MUZEUM BEZODDZIAtOWE

PODSTAWOWE DEFINICJE

Muzealium

Pod pojeciem ,,muzealium” rozumiemy obiekty wpisane do ksigg inwentarzowych (zgodnie z ustawg
o muzeach - Art. 21. ust. 1 ,,Muzealiami sg rzeczy ruchome i nieruchomosci stanowigce wtasnosé
muzeum i wpisane do inwentarza muzealiow.”).

Obiekt

Pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad: obraz to jeden obiekt, para
Swiecznikéw to zespdt dwdch obiektow, a dzbanek z pokrywka to jeden obiekt ztozony.

Dokumentacja ewidencyjna

Dokumentacja umozliwiajgca identyfikacje kazdego znajdujgcego sie w muzeum obiektu. W
przypadku muzealiéw i depozytéw na dokumentacje ewidencyjng skfadajg sie: karty ewidencyjne
obiektéw, inwentarze muzealiéw, ksiegi depozytdéw i dokumentacja badan archeologicznych i innych
badan terenowych. Obiekty nalezgce do zbioréw pomocniczych, nie kwalifikujgce sie do wpisu do
inwentarza muzealiéw, ewidencjonuje sie na zasadach ogdlnych.

Zbiory pomocnicze

Zbiory bedace w posiadaniu muzeum nie kwalifikujgce sie do wpisu do inwentarza muzealidow (nie
bedace muzealiami), wpisane do ksigg pomocniczych.

Obiekty poza ewidencja

Obiekty znajdujgce sie w muzeum, niewpisane do inwentarzy muzealnych ani ksigg pomocniczych, a
kwalifikujgce sie do ujecia w dokumentacji ewidencyjnej.

Depozyt

Obiekt przyjety dtugoterminowo do muzeum na podstawie umowy depozytowe] okreslajacej warunki
uzyczenia w depozyt, prawa autorskie, czas, na jaki depozyt jest przyjmowany z doktadnym opisem
obiektu wraz z wyceng. Akt przyjecia depozytu dokumentuje protokdt zdawczo-odbiorczy okreslajacy
cel przyjecia, czas przyjecia oraz zawierajgcy wykaz dziet wraz z wyceng i opinie konserwatorska. Po
przyjeciu dziet nalezy wpisa¢ je do ksiegi depozytowej i sporzadzié karte ewidencyjna.

Uzyczenie/wypozyczenie

Przyjecie do/z muzeum obiektu krétkoterminowo, na podstawie umowy uzyczenia/wypozyczenia.
Przez uzyczenie rozumie sie nieodptatne udostepnienie obiektu innej instytucji. Przez wypozyczenie
rozumie sie odptatne udostepnienie obiektu.

Prawo autorskie

Jest to zbidr przepisdw regulujacych jedng z podstawowych dziedzin prawa wiasnosci intelektualnej.
Zakres prawa autorskiego zostat wskazany w art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych. (Dz.U. 1994 nr 24 poz. 83 z pdin. zm.). Zgodnie z ww. przepisem
przedmiotem prawa autorskiego jest kazdy przejaw dziatalnosci tworczej o indywidualnym
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charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia i sposobu
wyrazenia. W szczegdlnosci przedmiotem prawa autorskiego sg utwory:

1) wyrazone stowem, symbolami matematycznymi, znakami graficznymi (literackie, publicystyczne,
naukowe, kartograficzne oraz programy komputerowe);

2) plastyczne;

3) fotograficzne;

4) lutnicze;

5) wzornictwa przemystowego;

6) architektoniczne, architektoniczno-urbanistyczne i urbanistyczne;

7) muzyczne i stowno-muzyczne;

8) sceniczne, sceniczno-muzyczne, choreograficzne i pantomimiczne;

9) audiowizualne (w tym filmowe).

Pojecia tego uzywa sie rowniez w kontekscie praw przystugujgcych autorowi utworu.

Prawo wtasnosci

Forma prawna korzystania z rzeczy, w ktérej ramach osoba uprawniona korzysta z najwiekszego
zakresu uprawnien wzgledem rzeczy, jakim w zaleznosci od systemu prawa w danym parnistwie moze
sie postugiwaé podmiot prawny. W polskim systemie prawnym zakres pojecia okresla artykut 140
kodeksu cywilnego, zgodnie z ktérym: ,,W granicach okreslonych przez ustawy i zasady wspodtzycia
spotecznego wiasciciel moze, z wytgczeniem innych osdb, korzystac z rzeczy zgodnie ze spoteczno-
gospodarczym przeznaczeniem swego prawa, w szczegdlnosci moze pobieraé pozytki i inne dochody
z rzeczy. W tych samych granicach moze rozporzadzad rzecza.”

Proweniencja

Termin odnoszacy sie m.in. do pochodzenia rzeczy. W kontekscie funkcjonowania instytucji
muzealnych termin ten stosuje sie do badan pochodzenia ddébr kultury, tzw. badan
proweniencyjnych, zaréwno przy ich nabywaniu, jak i odnosnie badania historii obiektéw
znajdujacych sie w zbiorach.

I Dane identyfikacyjne
Pyt. 1.

Muzea funkcjonujgce w strukturze innych podmiotéw (uczelni, osrodkéw/doméw kultury, jednostek
koscielnych) w tym polu wpisujg petng nazwe muzeum, natomiast nazwe instytucji, w strukturze
ktorej dziatajg, wpisujg w Pyt. 11.

Pyt 2.-3.

Muzea nieposiadajgce wtasnego numeru NIP/REGON w tym polu wpisujg ‘brak’.
Pyt. 6.

Nalezy wpisac rok, w ktorym powotano muzeum w obecnej formie? prawnej.

Pyt. 7.
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W przypadku podmiotéw, ktdre posiadajg obiekty zlokalizowane na terenie réznych jednostek nalezy
wskazac te, ktdra widnieje w danych teleadresowych instytucji (Pyt. 4.).

Pyt. 8.

W przypadku podmiotéw, ktdre posiadajg obiekty zlokalizowane na terenie réznych jednostek nalezy
wskazac te, ktéra widnieje w danych teleadresowych instytucji (Pyt. 4.).

Pyt. 9.

Muzea, ktére posiadajg wiecej niz jednego organizatora powinny zaznaczy¢ opcje
‘wspotprowadzone’.

Pyt. 11.
W przypadku muzedw prowadzonych przez osoby fizyczne w tym polu nalezy wpisaé ‘osoba fizyczna’.
Pyt. 16.

Muzea bedace jednostkami organizacyjnymi innych podmiotéw zaznaczajg dokument, na podstawie
ktorego prowadzona jest dziatalnosé muzeum, a nie catej jednostki.

Il Dziatalno$¢ wystawiennicza
Pyt. 1.

Pytanie dotyczy wystaw statych, ktdére funkcjonowaty w muzeum w roku sprawozdawczym -
niezaleznie, od tego, kiedy zostaty otwarte.

Tab. 1.

Opcje ,mozliwosé dotykania kopii” nalezy zaznaczy¢ tylko wéweczas, gdy na wystawie udostepniane
sg kopie wykonane specjalnie dla potrzeb udostepnienia wystawy osobom niewidomym.

Okreslenie ,pisemne opisy obiektdw” odnosi sie do udogodnienia dla oséb niestyszacych
polegajgcego na umieszczeniu w poblizu obiektu tekstu opisujgcego i objasniajgcego ten obiekt
osobom, ktdre z powodu niepetnosprawnosci stuchowej nie mogg wystucha¢ przewodnika lub
edukatora, ani skorzystaé z audioprzewodnikéw. Nie chodzi o standardowy podpis pod obiektem
zawierajacy autora, tytut dzieta, date powstania i numer inwentarzowy.

Pyt. 3.-4.

Jesli wystawa zostata wypozyczona wielokrotnie do rdznych instytucji, nalezy jg pomnozy¢ przez
liczbe wypozyczen.

Pyt. 8.

Wystawa wirtualna to wystawa, ktéra odbywa sie tylko i wytgcznie w przestrzeni wirtualnej. Pojecie
nie dotyczy multimediéw zastosowanych w muzeum na wystawie statej lub czasowe;j.

. Dziatalnos¢ wydawnicza
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Dziatalnos¢ wydawnicza nie obejmuje:

- pocztéwek,

- ulotek,

- plakatow,

- broszur ponizej 16 stron (chyba, ze sg opatrzone numerem ISBN lub ISSN).

Tab. 4.

Tytut publikacji —jedynie wydawnictwa opatrzone numerem ISBN badz ISSN.

Objetosc¢ (liczba stron) — dotyczy liczby stron w opublikowanym wydawnictwie.

Forma wydania:

- elektroniczne — dotyczy publikacji na ptytach CD lub innych nosnikach,

- elektroniczne poprzez Internet — dotyczy publikacji dostepnych on-line (ptatnych lub bezptatnych).

Publikacja merytorycznie przygotowana przez - w przypadku, gdy jest to dzieto wspdlne pracownikéw
muzeum i 0sdb spoza tej instytucji, prosze zaznaczyc¢ oba pola.

Wolna licencja to taka, ktéra zezwala na nieograniczone, nieodptatne i niewytgczne korzystanie z
dziet w oryginale i w opracowaniu (dopuszczalne sg jedynie minimalne ograniczenia tej swobody:
klauzule uznania autorstwa i klauzule copyleft). Wolne licencje to takie publiczne umowy licencyjne
miedzy twdrcg i korzystajgcymi z utworu, ktére gwarantujg korzystajagcym petne, niczym nie
ograniczone prawo do korzystania z utworu — w dowolny sposdb, wszedzie i zawsze.
(http://prawokultury.pl/publikacje/wolne-licencje/).

Wolna licencja to taka, ktéra zezwala na nieograniczone, nieodptatne i niewytgczne korzystanie z
dziet w oryginale i w opracowaniu.

V. Dziatalnos¢ naukowa
Pyt. 3.

Programy badawcze to projekty o charakterze naukowym, ktére finansowane sg w ramach
wyodrebnionego na ten program budzetu (w ramach S$rodkéw wtasnych lub ze srodkéw
zewnetrznych), posiadajg harmonogram projektu i stuzg okreslonemu celowi.

V. Dziatalnos¢ edukacyjna
Tab. 9.
W przypadku braku doktadnych danych, prosimy o podanie danych szacunkowych.

By nie dublowac¢ danych poszczegdlne zajecia edukacyjne prosimy wpisac do tabeli jeden raz, kierujac
sie grupg, do ktérej adresowane byly zajecia (okreslajgc gtéwnego adresata zajeé, nie wszystkich
uczestnikow).

Jesli zajecia adresowane byly do szerokiej publicznosci bez okreslania wieku i grupy, prosimy je
wpisac do kategorii ,,Publiczno$¢ mieszana”.
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Jezeli zajecia edukacyjne odbyty sie w ramach Nocy Muzedw lub innych podobnych imprez, prosimy
je uwzgledni¢ w odpowiednich rubrykach Tab. 9. (w zaleznosci od typu dziatania).Dalsze pytania
dotyczace Nocy Muzedw znajduja sie w Dziale XII. Promocja i marketing.

Pyt. 3.

Pytanie dotyczy instytucji, ktore byty wspétautorami (wraz z Paristwa muzeami) zajeé¢ edukacyjnych,
nie ich adresatami.

Tab. 12.

Zwiedzanie tematyczne oznacza mozliwos¢ poznania zbiorédw muzeum nie poprzez linearne
oglagdanie catych wystaw (statych i czasowych) i tradycyjne zwiedzanie catosci, lecz pod katem
wybranego tematu, gdy np. z kilku wystaw wybrano dla publicznosci watki dotyczace ubioru w
réznych epokach, tradycji kulinarnych, literatury lub watkéw militarnych.

VI. Zbiory i ewidencja
Karta ewidencyjna

Karta w formie papierowej lub elektronicznej zaktadana obowigzkowo dla kazdego obiektu bedacego
muzealium lub depozytem, zawierajaca dane zgodne z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30
sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach. Karty
ewidencyjne powinny zawiera¢ dane okreslone w § 7 tego rozporzgdzenia.

Pozycja inwentarzowa

Przedmiot wpisany do inwentarza pod okreslonym numerem. Na jedng pozycje inwentarzowg moze
sktadac sie jeden lub wiele obiektow (sztuk) — jest to wéwczas zespot obiektdw lub kilka elementéw
stanowigcych komplet i bedgcych jednym obiektem (sztukg) — jest to obiekt ztozony.

Darowizna
Przekazanie na wtasnos¢ do muzeum obiektu:
- przez osobe fizyczng lub prawng,
- przez spadek, zapis testamentowy,
- jako przekaz od instytucji,
potwierdzone przynajmniej protokotem zdawczo-odbiorczym.

Przekaz
Jest forma darowizny dokonang przez jedng instytucje na rzecz innej, czyli np. zbywanie przez
jedno muzeum/inng instytucje na rzecz drugiego muzeum/innej instytucji.

Pyt. 6.

Prawo pierwszenstwa zakupu — Zgodnie z art. 20 ust 12 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach
(Dz. U. 1997 Nr 5, poz. 24 z pdzn. zm.), muzeum rejestrowane ma prawo pierwszenstwa zakupu od
podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ polegajacg na oferowaniu do sprzedazy zabytkdw, w terminie
14 dni od dnia zgtoszenia przez muzeum zamiaru zakupu. W przypadku skorzystania z prawa
pierwszenstwa nabycie przez muzeum rejestrowane nastepuje po cenie z chwili zgtoszenia zamiaru
zakupu. W przypadku skorzystania z prawa pierwszenstwa nabycie przez muzeum rejestrowane
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nastepuje po cenie z chwili zgtoszenia zamiaru zakupu. Sprzedaz dokonana z naruszeniem prawa
pierwszenstwa zakupu jest niewazna.

Pyt. 7.

Prawo pierwokupu - Zgodnie z art. 20 ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U.
1997 Nr 5, poz. 24 z pdin. zm.), muzeum rejestrowanemu przystuguje prawo pierwokupu zabytku
sprzedawanego na aukcji. Oswiadczenie w sprawie skorzystania z prawa pierwokupu powinno by¢
ztozone przez muzeum niezwtocznie po licytacji zabytku, nie pdzniej jednak niz do zakoriczenia catej
aukcji. Sprzedaz dokonana z naruszeniem prawa pierwokupu jest niewazna.

VII. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty
Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i
sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach jest to weryfikacja stanu.

Tab. 21.

Jezeli kontrola dokumentacji ewidencyjnej odbyta sie w roku sprawozdawczym nalezy zaznaczyé
opcje ,tak”, a nastepnie w kolumnie zakres zaznaczy¢ witasciwg opcje: ,wszystkich zbioréw” lub
,dziatdw/pracowni”, ktérych dotyczyta kontrola. Jezeli kontrola dotyczyta poszczegdlnych
dziatéw/pracowni, nalezy je wypisa¢ i poda¢ wyniki w odpowiednich rubrykach. Jezeli dla danej
rubryki wartos¢ bedzie wynosita zero (tj. brak zdarzen lub odnotowanych brakéw) prosimy wpisac
liczbe 0.

Jezeli kontrola w roku sprawozdawczym nie zostata przeprowadzona lub obejmowata tylko czes¢
dziatéw/pracowni nalezy wypetni¢ dolng czes¢ tabeli. Przy wypetnianiu tabeli po raz pierwszy nalezy
wypisa¢ wszystkie dziaty/pracownie i podaé, kiedy miata miejsce ostatnia kontrola. Jezeli kontrola
obejmowata wszystkie zbiory wpisujemy wynik bez wypetniania wierszy dla poszczegdlnych
dziatéw/pracowni. W kolejnych latach nalezy wypetnié¢ tylko gérng czesé tabeli.

Pyt. 2.-7.

W przypadku zaznaczenia opcji ,,tak” nalezy przejsé¢ do wypetnienia tabeli (ewentualnie dodatkowych
pytan pod tabelg). Jezeli dla poszczegdlnych rubryk wartosé¢ bedzie wynosita zero prosimy wpisac
liczbe 0.

Tab. 28.
Wypetniajg jg tylko muzea skansenowskie lub posiadajgce ekspozycje typu skansenowskiego
Tab. 29.

Wypetniajg jg tylko muzea martyrologiczne.

VIlIl. Ruch muzealiow

Pyt. 4.1.
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Pozwolenie to wydaje wojewddzki konserwator zabytkdw na wniosek muzeum lub innej instytucji
kultury, ktéra w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig zamierza wielokrotnie wywozié za granice swoje
zbiory, w catosci lub w czesci, w celach wystawienniczych. Pozwolenie to moze zosta¢ wydane
jedynie, jezeli pozwala na to stan zachowania wywozonego zabytku, a osoba fizyczna lub jednostka
organizacyjna, w ktérej posiadaniu znajduje sie zabytek, daje rekojmie, ze nie ulegnie on zniszczeniu
lub uszkodzeniu i zostanie przywieziony do kraju przed uptywem terminu waznosci pozwolenia.
Termin waznosci omawianego pozwolenia, nie moze by¢ dtuzszy niz 5 lat od dnia wydania tego
pozwolenia.

Pyt. 4.2.

Pozwolenie to wydaje wojewddzki konserwator zabytkéw na wniosek osoby fizycznej lub jednostki
organizacyjnej, w ktorej posiadaniu znajduje sie zabytek, majgcej zamiar jednorazowo wywiez¢ za
granice ten zabytek w celach uzytkowych lub wystawienniczych albo dla przeprowadzenia prac
konserwatorskich. Pozwolenie to moze zostaé¢ wydane jedynie, jezeli pozwala na to stan zachowania
wywozonego zabytku, a osoba fizyczna lub jednostka organizacyjna, w ktérej posiadaniu znajduje sie
zabytek, daje rekojmie, ze nie ulegnie on zniszczeniu lub uszkodzeniu i zostanie przywieziony do kraju
przed uptywem terminu waznosci pozwolenia. Termin waznosci omawianego pozwolenia, nie moze
by¢ dtuzszy niz 3 lata od dnia wydania tego pozwolenia.

Pyt. 4.3.

Pozwolenie to wydaje wojewddzki konserwator zabytkdw na wniosek osoby fizycznej lub jednostki
organizacyjnej, w ktdrej posiadaniu znajduje sie zabytek, majacej zamiar wielokrotnie wywozié za
granice ten zabytek w celach uzytkowych lub wystawienniczych. Pozwolenie to moze zosta¢ wydane
jedynie, jezeli pozwala na to stan zachowania wywozonego zabytku, a osoba fizyczna lub jednostka
organizacyjna, w ktérej posiadaniu znajduje sie zabytek, daje rekojmie, ze nie ulegnie on zniszczeniu
lub uszkodzeniu i zostanie przywieziony do kraju przed uptywem terminu waznosci pozwolenia.
Termin waznosci omawianego pozwolenia, nie moze by¢ dtuzszy niz 3 lata od dnia wydania tego
pozwolenia.

IX. Proces digitalizacji zbioréw
Proces digitalizacji

Obejmuje pozyskanie cyfrowego, jak najbardziej wiernego odwzorowania obiektu i opisujgcych go
metadanych relacyjnych zawierajgcych szczegdty strony technicznej procesu (metadane techniczne),
wytworzenie metadanych opisowych oraz rdine dziatania zwigzane m.in. z gromadzeniem,
strukturalizowaniem, przetwarzaniem, zarzgdzaniem, archiwizowaniem, ochrong, wymiang,
wykorzystaniem i udostepnianiem tych danych.

Dokumentacja wizualna

Dokumentacja wizualna to odwzorowanie obiektu; w zaleznosci od rodzaju nosnika mogg by¢ to np.
odbitki fotograficzne, fotografia cyfrowa, skany, negatywy, rysunki, itp.

Rekord
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Whpis do systemu komputerowego zawierajgcy pewien zestaw danych. Elektroniczny odpowiednik
karty ewidencyjnej dla obiektu. Za rekord uznaje sie wpis zawierajgcy minimalne dane dotyczace
karty ewidencyjnej. Wpiséw nie zawierajacych wszystkich wymaganych rozporzadzeniem danych nie
nalezy liczy¢ w ankiecie.

Schemat metadanych

Okresla zakres i definiuje jednostki informacji (pola) stosowane w programach bazodanowych. Stuzy
do ujednolicenia informacji i wymiany danych miedzy réznymi systemami.

Elektroniczny katalog zbiorow

Aplikacja internetowa pozwalajgca na udostepnianie ustrukturyzowanych, przeszukiwalnych danych
zdigitalizowanych obiektéw zintegrowana z systemem do ewidencji i zarzadzania zbiorami.

Plik wzorcowy

jest to cyfrowe odwzorowanie obiektu fizycznego wykonane na ogét w natywnym formacie aparatu
rejestrujgcego, bedgce zapisem petnej odpowiedzi aparatu rejestrujgcego zgodnie z jego najwyzszymi
mozliwosciami. Charakteryzuje sie ono zazwyczaj wysokimi parametrami reprodukcyjnymi, takimi
jak: rozdzielczos¢ wyrazana na jednostke miary, mozliwie wierne odwzorowanie koloréw oraz
geometrii digitalizowanego obiektu. Niektdre parametry, np. rozdzielczo$¢, sg unikalnie dla danych
typdw obiektédw lub pojedynczych obiektéw. Stosowanymi formatami zapisu kopii wzorcowych dla
odwzorowan 2D s3: TIFF — najczesciej format wyjsciowy skanerdow oraz RAW — natywny zapis
cyfrowych aparatéw fotograficznych.

Plik uzytkowy

jest to odwzorowanie obiektu bedace przetworzeniem odwzorowania wzorcowego (pliku
wzorcowego) o odpowiednio do przeznaczenia uzytkowego dobranej rozdzielczosci i wielkosci,
zapisane w formie pliku o wybranym formacie. Takie przetworzenie pomija czes$¢ informagji
pierwotnej, czyli plik przetworzony zawiera mniej informacji o obiekcie i nie mozna na jego
podstawie odtworzy¢ pierwotnego zakresu informacji. Plikdw uzytkowych moze byé wiele, moga
przekazywad obraz obiektu w réznym stopniu doktadnosci, w zaleznosci od zastosowania, do ktérego
zostaty przewidziane. Sg proporcjonalnie do rozdzielczosci mniejszej objetosci niz pliki wzorcowe.
Nadajg sie do zastosowan prezentacyjnych. Na ogdt stosuje sie je do udostepniania tresci cyfrowych
w Internecie. Zastosowanie kompresji stratnej i bezstratnej (JPEG, JPEG2000, PNG) umozliwia
uzyskanie kompromisu pomiedzy jakoscig obrazu, a wielkoscig pliku wygodng do uzytku w
przestrzeni internetowe;.

Administrator merytoryczny bazy danych

Osoba odpowiedzialna za funkcjonowanie programu do ewidencji i zarzadzania zbiorami od strony
prawidtowosci wprowadzanych danych i przestrzegania procedur zwigzanych z dokumentacja.

X. Konserwacja

Tab. 51.
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Jezeli w roku sprawozdawczym przy obiekcie kontynuowane byly prace konserwatorskie rozpoczete
w latach poprzednich lub zainicjowano prace, ktére bedg kontynuowane w latach nastepnych, nalezy
wykazad ten obiekt jako poddany konserwacji czesciowej w roku sprawozdawczym.

Konserwacja zachowawcza to wszystkie dziatania prewencyjne chronigce obiekt/-y przed
uszkodzeniami i degradacjg. (odpowiedni dla obiektu/-6w klimat, warunki i sposdb przechowywania
i/lub ekspozycji etc.).

Xl. Standardy bezpieczenstwa
Pyt. 2.

Ochrona kwalifikowana wykonywana jest wéwczas kiedy obiekt (obszar muzeum) znajduje sie na
liscie obszaréw, obiektéw i urzadzen podlegajgcych obowigzkowej ochronie. Ewidencje taka
prowadzi odpowiedni terytorialnie wojewoda. Jezeli obiekt (muzeum) nie znajduje sie na takiej liscie,
woweczas realizowana jest ochrona podstawowa.

Ochrona podstawowa wykonywana jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem,
kradziezg i innym niebezpieczeistwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz sposobdéw
przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. 08.229.1528)

Ochrona kwalifikowana wykonywana jest na podstawie ustawy o ochronie oséb i mienia z dn.
22.08.1997 r. (Dz. U. Nr 114, poz. 740, z pdin. zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow w muzeach przed
pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréow oraz
sposobdw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. 08.229.1528).

Pyt. 4.

Od 1 stycznia 2014 r. zamiast licencji kwalifikowani pracownicy ochrony fizycznej sg wpisani na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, prowadzong przez Komendanta Gtéwnego Policji.
Wpisu na liste dokonujg komendanci wojewdédzcy policji, wiasciwi ze wzgledu na miejsce
zamieszkania osoby ktérej wpis dotyczy.

Pyt. 5.

Obowigzek przeprowadzania rocznej analizy stanu zabezpieczenia muzeum wynika z § 2 pkt 2)
rozporzadzenia MKiDN z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed
pozarem, kradziezg i innym niebezpieczeristwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz
sposobdw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia ( Dz. U. 08.229.1528).

Pyt. 8.

Obowigzek opracowania planu ewakuacji zbioréw na wypadek powstania zagrozenia/instrukcja
przygotowania zbiorow do ewakuacji wynika z § 2 pkt 4), § 15, § 16 rozporzadzenia MKiDN z dn.
01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbiorow oraz sposobéw przygotowania
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zbioréow do ewakuacji w razie powstania zagrozenia ( Dz. U. 08.229.1528 ). Plan ten powinien by¢
aktualizowany raz do roku.

Pyt. 10.

Pytanie to nie dotyczy przegladéow wynikajgcych z ustawy Prawo Budowlane. Dotyczy przegladu
zabezpieczen budowlano — mechanicznych, ktérego wykonanie naktada rozporzadzenie MKiDN z dn.
01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz sposobdéw przygotowania
zbiorow do ewakuacji w razie powstania zagrozenia ( Dz. U. 08.229.1528 ), (zatacznik nr 2; I.
Zabezpieczenia budowlane i mechaniczne; pkt 9).

Pyt. 14.

Wedtug standarddéw wyznaczonych w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczedstwem grozgcym zniszczeniem lub utratg zbiorow oraz sposobdéw przygotowania
zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz. U. 08.229.1528).

Pyt. 18.

Obowigzek opracowania i wdrozenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego nakfada rozporzadzenie
MSWiA z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw § 6, oraz rozporzadzenie MKiDN z dn. 01.12.2008 r. w sprawie zabezpieczania
zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczefstwem grozgcym zniszczeniem
lub utratg zbioréw oraz sposobdw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia
(Dz. U.08.229.1528 ), § 3 pkt 5.

Instrukcja bezpieczerstwa pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na 2
lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wptywajg na zmiane warunkéw
ochrony przeciwpozarowej.

Pyt. 20.

Wykaz zamieszczony jest na stronie www.nimoz.pl w zaktadce bazy danych. Zgodnie z § 28 ust. 1
rozporzgdzenia MSWiA z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw,
innych obiektéw budowlanych i terenéw sygnaty alarmowe z systemdw sygnalizacji pozarowej
zainstalowanych w obiektach znajdujacych sie na wykazie muszg byé przekazywane do wtasciwej
Jednostki Ratowniczo Gasniczej Paristwowej Strazy Pozarnej.

Pyt. 22.

Dzwiekowy system ostrzegawczy (DSO) umozliwia rozgtaszanie sygnatéw ostrzegawczych i
komunikatéw gtosowych dla potrzeb bezpieczeristwa osdb przebywajgcych w budynku, nadawanych
automatycznie po otrzymaniu sygnatu z systemu sygnalizacji pozarowej, a takze przez operatora.
Pytanie nie dotyczy sygnalizatorow akustycznych.

Xil. Promocja i marketing

Tab. 56.
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Pod pojeciem marketingu nalezy rozumie¢ m.in. pozyskiwanie i utrzymywanie relacji ze sponsorami,
tworzenie ofert i pozyskiwanie nabywcéw ustug i zasobdéw oferowanych przez muzea.

Po pojeciem promocji nalezy rozumiec takie dziatania jak m.in. tworzenie strategii wizerunkowych i
promocyjnych, budowanie marki muzeum, dbanie o spdjno$é identyfikacji wizualnej, budowanie
relacji z mediami, inicjowanie wydarzen o charakterze promocyjnym np. koncertéw, konkurséw, dni
otwartych etc.

Pyt. 11.

Pytanie dotyczy dziatan zainicjowanych i zrealizowanych przez dziat promocji muzeum. Nie nalezy w
tym miejscu uwzgledniac dziatah opracowanych i zrealizowanych przez inne dziaty np. dziaty edukacji.

Pyt. 14.
Pytanie dotyczy ogdlnej kwoty rocznej wydatkowanej na dziatania o charakterze promocyjnym.

Po pojeciem srodki zewnetrzne nalezy rozumie¢ srodki badz ustugi pozyskane od sponsoréw lub
innych partneréw zewnetrznych.

Suma wartosci wpisanych w srodkach wtasnych i zewnetrznych musi wynosi¢ 100%.

Xl Frekwencja

Tab. 62.

Na wartos¢ ogdtem sumuja sie liczby podane we frekwencji na poszczegdlnych typach wystaw.
Tab. 63.

Senior to osoba po 65. roku zycia.

Tab. 65.

Na wartos$¢ ogdtem sumujg sie liczby podane w poszczegdlnych kategoriach biletow, w tym bilety
bezptatne rozumiane jako nieodptatne wejscia na wystawy w muzeum.

w przypadku, gdy w muzeum obowigzujg rézne ceny biletow
normalnych/ulgowych/grupowych/rodzinnych uzaleznione od rodzaju ekspozycji nalezy wpisac
wszystkie obowigzujgce ceny.

XV. Kadra
Tab. 70.

Kazdego pracownika muzeum nalezy przyporzadkowaé do jednej z trzech grup wiekowych oraz
jednej z oSmiu grup okreslajgcych wyksztatcenie.

Przez sformutowanie ,kadra kierownicza” nalezy rozumie¢ wytagcznie: dyrektora, zastepcéw
dyrektora, gtéwnego ksiegowego.



MUZEUM BEZODDZIAtOWE

Przez sformufowanie ,pracownicy administracyjni” nalezy rozumie¢ rdéwniez pracownikéw
technicznych i obstugi.

Srednie wynagrodzenie nalezy rozumie¢ jako $rednie wynagrodzenie miesieczne, na dzied 31
grudnia.

Tab. 71.

Przez stanowiska muzealnikédw nalezy rozumie¢ wytgcznie stanowiska wymienione w Zafaczniku do
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 7 sierpnia 2012 r. w sprawie
wymagan kwalifikacyjnych uprawniajgcych pracownikéw tworzacych zawodowg grupe muzealnikéw
do zajmowania stanowisk zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa muzedw.

Pyt. 6.-8.

Pytania te dotyczg wytacznie liczby oséb, z ktérymi podpisane zostaty umowy wskazanego typu, tzn.
nawet jesli z jedng osobg zostata podpisana wiecej niz jedna umowa danego typu, osoba ta powinna
by¢ uwzgledniona w wartosci pola tylko raz.

XVI. Dane finansowe
Poszczegdlne kwoty (we wszystkich tabelach) nalezy podaé w petnych ztotych.
Tab. 75.

Przez sformutowanie ,kadra kierownicza” nalezy rozumie¢ wylacznie: dyrektora, zastepcow
dyrektora, gtéwnego ksiegowego.

Przez sformutowanie ,pracownicy administracyjni” nalezy rozumieé réwniez pracownikéw
technicznych i obstugi.

Energia — w tym polu nalezy uwzgledni¢ szeroko rozumiane koszty zuzycia energii, tj.: energii
elektrycznej, gazu ziemnego, oleju opatowego, wody itp.

Tab. 77.

Kazda z dotacji celowych na wydatki majgtkowe nalezy zaklasyfikowa¢ wedtug dwdch parametréw:
przeznaczenia oraz zrddta finansowania.

XVIl. Przedsiewziecia realizowane z Programéw MKiDN i Srodkow europejskich

Informacje zawarte w tym polu nie powinny uwzglednia¢ dotacji celowych od organizatora
przyznanych w trybie pozakonkursowym.

XVIIl. Inne — pozostate informacje waine z punktu widzenia instytucji
Pyt. 1.

Opis najistotniejszych problemow zwigzanych z funkcjonowanie instytucji ma stuzy¢ diagnozie tych
obszaréw dziatalnosci muzealnej, ktére wymagajg wsparcia zewnetrznego: rozwigzan systemowych,
regulacji prawnych, wsparcia finansowego itp.
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Osoby nieposiadajgce pieczeci imiennych powinny ztozy¢ pod ankietg czytelny podpis.
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W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt z osobami odpowiedzialnymi za

poszczegdlne dziaty ankiety:

l. Dane identyfikacyjne

Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)
1. Dziatalnos¢ wystawiennicza

Joanna Grzonkowska (jgrzonkowska@nimoz.pl)
Marek Rogowski (mrogowski@nimoz.pl)

1. Dziatalnos¢ wydawnicza

Robert Pasieczny (rpasieczny@nimoz.pl)

Iv. Dziatalnos$¢ naukowa

Marek Rogowski (mrogowski@nimoz.pl)
Waldemar Rataj (wrataj@nimoz.pl)

V. Dziatalnos¢ edukacyjna

Joanna Grzonkowska (jgrzonkowska@nimoz.pl)
VI. Zbiory i ewidencja

Katarzyna Zielonka (kzielonka@nimoz.pl)

Alicja de Rosset (arosset@nimoz.pl)

tukasz Stawski (Istawski@nimoz.pl)

VII. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty

Krystyna Ogrodzka (kogrodzka@nimoz.pl)
Monika Barwik (mbarwik@nimoz.pl)

VIll.  Ruch muzealiéw

Katarzyna Zielonka (kzielonka@nimoz.pl)
Alicja de Rosset (arosset@nimoz.pl)

tukasz Stawski (Istawski@nimoz.pl)

Olgierd Jakubowski (ojakubowski@nimoz.pl)
IX. Proces digitalizacji zbiorow

Monika Jedralska (mjedralska@nimoz.pl)



Marta Mejzner (mmejzner@nimoz.pl)

Katarzyna Zielonka (kzielonka@nimoz.pl)

Anna Kusmidrowicz-Krdl (akusmidrowicz@nimoz.pl)
X. Konserwacja

Marek Rogowski (mrogowski@nimoz.pl)

Xl. Standardy bezpieczenstwa

Pawet Kowalczuk (pkowalczuk@nimoz.pl)

Michat Dziuba (mdziuba@nimoz.pl)

Xil. Promocja i marketing

Jacek Gérka (jgorka@nimoz.pl)

Xlll.  Frekwencja

Katarzyna Skomorucha (kskomorucha@nimoz.pl)
XIV.  Infrastruktura

Pawet Kowalczuk (pkowalczuk@nimoz.pl)

Michat Dziuba (mdziuba@nimoz.pl)

XV. Kadra

Katarzyna Skomorucha (kskomorucha@nimoz.pl)
XVI.  Dane finansowe

Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)
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XVIl. Przedsiewziecia realizowane z Programéw MKIiDN i srodkéw europejskich

Katarzyna Skomorucha (kskomorucha@nimoz.pl)

XVIIl. Inne - pozostate informacje wazne z punktu widzenia instytucji

Monika Czartoryjska (mczartoryjska@nimoz.pl)



